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STELLENAUSSCHREIBUNG
Personalsachbearbeiter*in (m/w/d)

Das Minchner Volkstheater ist eines der filhrenden Sprechtheater in Miinchen. Im Oktober 2021
wurde das neue Miinchner Volkstheater im Schlachthofviertel eréffnet. Das Haus verfiigt Gber drei
Bihnen. Seit 2002 ist Christian Stiickl Intendant. Er &ffnete das Haus und schuf mit jungen
Regisseur*innen und einem jungen Ensemble ein neues Profil. Der Spielplan wird durch Lesungen,
Konzerte und Podiumsdiskussionen erganzt. Seit 2005 findet jahrlich das Festival fiir junge Regie
»,Radikal jung" statt. Mit ,Radikal jung" prasentiert das Miinchner Volkstheater erfolgreiche
Inszenierungen von Nachwuchsregisseur*innen

Die Miinchner Volkstheater GmbH sucht ab sofort eine/n Personalsachbearbeiter*in (m/w/d) in
Teilzeit (25 Std/Wo) .

lhre Aufgaben:

- Durchfiihren der Lohn- und Gagenabrechnungen.

- Aufbereiten der Personaldaten fiir die monatliche Abrechnung.

- Bearbeiten und Auswerten der Zeiterfassung inkl. Abwesenheiten und Urlaub.
- Vorbereiten und Erstellen von Vertragen, Dokumenten, Bescheinigungen.

- Anlage und Pflege der Personalakten.

- Erstellen und Auswerten von Statistiken.

- Ansprechpartner*in fiir die Mitarbeiter*innen bei personalrelevanten Fragen.

Ihr Profil:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation.

- Bestenfalls Berufserfahrungen in der Entgelt- und Gagenabrechnung.

- Sichere MS Office-Anwenderkenntnisse.

- Grundkenntnisse im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs-, und Arbeitsrecht sowie im Tarifrecht
(TV6D und NV-Biihne) sind vorteilhaft.

- Sehr gewissenhafte, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise.

- Hohes MaB an Diskretion, Selbststandigkeit und Flexibilitat.

Wir bieten:

- Einen sicheren Arbeitsplatz in zentraler Lage

- Ein Haus mit freundlichen, engagierten Kolleg*innen

- Selbststéandige, abwechslungsreiche Tatigkeit im kleinen Team

- Arbeitsvertrag gemaB TV6D mit Miinchen-Zulage und Jahressonderzahlung
- Maoglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung

- Fahrtkostenzuschuss OPNV, JobRad-Leasing



Ilhre Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse in einem pdf-Dokument) richten Sie bitte
bis 12.10.2026 per Email an:

Padmi WeiB, Verwaltungsdirektion: bewerbung@muenchner-volkstheater.de.

Das Minchner Volkstheater fordert als Gesellschaft der Landeshauptstadt Miinchen aktiv die
Gleichstellung aller Mitarbeiter*innen. Wir begriiBen deshalb alle Bewerbungen unabhangig von
kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller
Identitat. Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung unter Beriicksichtigung
aller Umsténde des Einzelfalls bevorzugt.
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